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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 14/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de Empresa especializada para presta¢éo de servigco de lavagem interna e externa, nao
incluindo o motor, dos veiculos da frota legislativa, nos termos abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento. 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Ford Focus SE Aut. 2.0 SC 2016
N°. RENAVAM 01071700674
Prefixo FPU-1424
Marca Ford
Ano de fabricagdo 2015
Situagdo operacional EM USO
VW Voyage 1.6 Confortline 2010
N°. RENAVAM 00194075281
Prefixo BNZ-7634
Marca Volkswagen
Ano de fabricacdo 2009
Situagdo operacional EM USO
VW Gol 1.0 16V POWER 2002
N°. RENAVAM 00778731871
Prefixo BNZ-7613
Marca Volkswagen
Ano de fabricagido 2002
Situagio operacional EM USO
SERVICO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
LAVAGEM DE 36
CARRO

1.2

O prazo de vigéncia da contratagdo & de 12 (doze) meses

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagio da Contratag&o encontra-se pormenorizada no Despacho Inicial e no Estudo
Técnico Preliminar deste Processo Administrativo.
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Garantia da contratacdo

2.2 Na&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
1. A prestag&o do servigo devera ser realizada nas dependéncias da contratada.

3.2. Em caso de alteragdo dos veiculos informados, esta devera ser comunicada formalmente &
Contratada, sem alteragéo do valor do servigo;

3.2 Os prazos serdo contados a partir da data de assinatura do contrato.

3.3 Executar o contrato nos prazos e condi¢gBes estabelecidas neste Instrumento, responsabilizando-se

integralmente pelos servicos, inclusive no que se referir a observancia da legislagdo em vigor, no que
couber;

Garantia, manutengéo e assisténcia técnica

34 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

42. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensfo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias
mediante simples apostila.

4.3.  Ascomunicacdes entre o 6rg&o ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

~ 4.4. O 6rg8o ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

45.  Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rg&o ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuni&o inicial para apresentag&o do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias
para execugéo do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando houver, do método de
aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

46. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Pagina 10|10




Cdamara Municipal da Estancia Turistica
de Sdo Luiz do Paraitinga - SP

ey Rua do Carvalho, 285 — Benfica - CEP 12140-000 « Fones: (12) 3671-1163 » 3671-1699
CNPJ: 01.208.243/0001-82 — E-mail: camarasaoluiz@gmail.com

Gestor do Contrato

4.7.  As licitagbes realizadas pela Camara Municipal de S&o Luiz do Paraitinga, serdo conduzidas por um
agente de contratagdo, nomeado pelo Presidente em exercicio, dentre os servidores efetivos que tenham
atribuigdes relacionadas a licitagbes e contratos ou que possuam formagdo compativel ou qualificagdo

conferida por escola do governo, conforme definigdo prevista no art.5 da Portaria n°® 2, de 15 de Janeiro de
2024,

48 Compete ao agente de contratagéo tomar decisGes relacionadas ao processo licitatorio em tramite,

dar impulso ao procedimento, bem como executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento da licitag&o.

4.9 Havendo necessidade previamente justificada, poderéd ser designada uma equipe de apoio para
auxiliar o agente de contratag@o e/ou pregoeiro;

~ &, CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

5.1 Os pagamentos serfo realizados ap6s a lavagem dos velculos, mediante apresentagéo de Nota
Fiscal.

5.1.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 05 dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta

secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugéo Normativa SEGES/ME n°
77/2022,

5.1.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverad verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

- a data da emisséo;

- 0s dados do contrato e do 6rg&o contratante;,
- 0 periodo respectivo de execugéo do contrato;
- 0 valor a pagar; e

- eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.2 Havendo erro na apresentag&o da nota fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apbs a comprovagéo da regularizagéo da situagé&o, sem dnus ao contratante;

Prazo de pagamento

5.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da

liquidag&o da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.
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Forma de pagamento

5.10. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria em , agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado ou por meio de cheque nominal.

5.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitido © cheque ou realizada a
transferéncia bancaria para pagamento.

5.12 Quando do pagamento, seré efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

5121 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, ser&o
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

513 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123

de 2006, n&o sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
— regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14,133/2021 , que culminara com a selegdo da
proposta de menor prego global.

6.1.1) Considera-se Proposta Valida as que preencherem os requisitos abaixo:
- Confeccionada em Papel Timbrado Empresarial;

- Tabela indicada neste termo de referéncia com todas as colunas preenchidas;
- Datada;

- Prazo de Validade de no minimo 30 dias;

- Assinada pelo Responsavel,

- Carimbo de CNPJ

Exigéncias de habilitagdo

6.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administrag&o verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sangéo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unifio (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis),

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https./Awww.pontaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

6.3.. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas a
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responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.4, Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagéo.

6.7. Caso atendidas as condigbes para contratag&o, a habilitacio do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

— 6.8, E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante doSICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administrag&o, a respectiva documentagao atualizada.

6.9. N&o seréo aceitos documentos de habilitagéo com indicagéo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverfo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.11. Serfo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuigdes.

6.12 Para fins de habilitagio, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitagado juridica

_ 613 Empresario individual: inscriggo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede,

6.14 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig8o de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada & verificago da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrido do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag&o de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Uni&io e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, |
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

6.17. Sociedade simples: inscrig&o do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local d
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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6.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro
onde tem sede a matriz

6.19 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.20 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

6.21 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagéo

como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
— 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

6.22. Os documentos apresentados dever&io estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

6.23. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

6.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uni&o (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

6.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.26. declaragso de que n4o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituig&o;

627 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,

6.28 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.29 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrig&o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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7. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratag@o correréo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uni&o.

7.2. A contratag&o sera atendida pela seguinte dotagdo: 33.90.39.00 ( Outros servigos de Terceiros
Pessoa Juridica).

S&o Luiz do Paraitinga, 16 de abril de 2024.

-~ ]

ARILDO LENZI DA FONSECA JUNIOR
Presidente da CAmara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Luiz do Paraitinga

JOAO EURICO HEYDEN JUNIOR
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